נספח א'- הסכם 
תקנה מס' ____________
שנערך ונחתם בירושלים ביום _________ בחודש__________ בשנת ____________

בין

משרד המשפטים בשם מדינת ישראל המיוצגת 

על ידי המנהל הכללי / המשנה למנהל הכללי / סגן המנהל הכללי 
ביחד עם חשבת משרד המשפטים 
(להלן – "המשרד") 



מצד אחד
לבין
מר / גב' / חברת ___________ ע.מ. / ח.פ ____________

שכתובתו לצורך מתן השירותים: ___________ 

טלפון: ______________ פקס: ________________

דוא"ל: ___________________________________________








(להלן: "הקבלן" או "היועץ")
מצד שני

הואיל
והמשרד מעוניין לקבל שירותי ייעוץ תקשורתי ואסטרטגי עבור הסניגוריה הציבורית בכל 
רחבי הארץ;

והואיל
וועדת הסקרים של המשרד החליטה ביום ________________ פרוטוקול מס' ___________________________ על התקשרות המשרד לפני תנאי הסכם זה; 
והואיל
והקבלן מצהיר כי הוא כשיר, בעל הידע והניסיון, מסוגל ומסכים לבצע את השירותים באופן, בתנאים ובמועדים כמפורט בהסכם זה;

והואיל
והמשרד מעוניין כי הקבלן יבצע עבורו את השירותים, באופן, במועדים ובתנאים הכול כמפורט בהסכם זה;

והואיל
והצדדים הסכימו ביניהם על ביצוע השירותים עבור המשרד שלא במסגרת יחסי עבודה הנהוגים בין עובד למעביד, אלא הקבלן פועל כבעל מקצוע עצמאי, המעניק שירותים למשרד על בסיס קבלני, והתמורה עבור שירותיו תתקבל כמתחייב ממעמדו זה, בהתאם לתעריפים המיוחדים למתן שירותים על בסיס קבלני, וכמפורט בהסכם זה;

והואיל
והמשרד מסכים להתקשרות עם הקבלן על בסיס קבלני בלבד, ושלא במסגרת שירות המדינה, על כל המתחייב והמשתמע מכך הן לעניין תעריפי התשלומים והן לעניין הזכויות והחובות ההדדיות, וזאת בהתחשב באופי השירותים ויתר התנאים הכרוכים במתן השירותים לפי הסכם זה;

והואיל
והקבלן מסכים לקבל על עצמו את המטלות המפורטות להלן ובנספחים ובתנאים המפורטים כדלקמן כקבלן עצמאי.

לפיכך הוצהר, הותנה והוסכם בין הצדדים כדלקמן:

1. מבוא ונספחים

המבוא להסכם זה על כל הצהרותיו וקביעותיו מהווה חלק בלתי נפרד ממנו ויקרא עמו בד בבד.

נספח א' – טופס דו"ח ביצוע שעות עבודה ונסיעות
נספח ב' – התחייבות לשמירה על סודיות
נספח ג' – הצהרה בדבר העדר ניגוד עניינים

נספח ד' – תיאור תפקידיו של יועץ התקשורת

נספח ה' – מסמכי הפּנייה
2. הצהרות והתחייבויות הקבלן 
2.1 הקבלן מצהיר כי הוא חתם על הסכם זה לאחר שהבין את השירות הנדרש וקיבל מנציגי המשרד את כל ההסברים וההנחיות הנחוצים לו למילוי התחייבויותיו על פי הסכם זה ולא תהא לו כל טענה כלפי המשרד בקשר עם אי גילוי מספיק או גילוי חסר, טעות או פגם בקשר לנתונים או לעובדות הקשורים למתן השירותים. 

2.2 הקבלן מצהיר בזאת כי יש לו את היכולת והאמצעים הדרושים לרבות האמצעים, הטכניים, המשרדיים, הכספיים ומשאבי האנוש העומדים לרשותו וכן את הידע המקצועי, הניסיון והמומחיות הנדרשים לשם אספקת השירותים.
2.3 הקבלן מצהיר ומתחייב בזאת כי הוא מחזיק במסמכים ואישורים התקפים בהתאם להוראות כל דין, הנדרשים לשם התאגדותו וביצוע התחייבויותיו לפי הסכם זה, לרבות המסמכים והאישורים התקפים מאת הרשויות המוסמכות. הקבלן מתחייב להחזיק מסמכים תקפים כאמור לעיל במהלך כל תקופת ההסכם ולהציג המסמכים למשרד בכל עת שיידרש.
2.4 מובהר כי נכונותן של הצהרות הקבלן המפורטות בסעיף זה על כל חלקיו הן תנאי מהותי בהסכם זה וכי הקבלן מצהיר שכל הפרטים שמסר הינם מלאים ונכונים. אי נכונות הצהרות אלה או חלקן, בין בעת חתימת הסכם זה ובין בכל מועד שלאחר מכן ייחשב כהפרה יסודית של הסכם זה מצד הקבלן.
2.5 הקבלן מתחייב להודיע למשרד מיד על כל שינוי שיחול בתוקף הצהרותיו, לרבות על כל צו שניתן כנגדו והאוסר או מגביל את יכולתו ליתן את השירותים בהתאם להסכם זה על נספחיו, במידה ולא יעשה כן, תחשב אי ההודעה כהפרה יסודית של הסכם זה. 
2.6 הקבלן יודיע למשרד בע"פ ובכתב, לכל המאוחר בתוך 48 שעות, על כל שינוי במעמדו החוקי או על כל מקרה בו עולה כי לא יהיה באפשרותו להעניק את השירותים המבוקשים או על כל אפשרות מסתברת כי לא יוכל לעמוד בהתחייבויותיו על פי המכרז והסכם זה, כולן או מקצתן, מכל סיבה שהיא ועל כל עניין אחר שיש בו כדי להשפיע על מתן השירותים המבוקשים.
2.7 הקבלן מתחייב לספק את השירותים בהתאם להוראות כל דין החל בקשר למתן השירותים נשוא הסכם זה.
2.8 הקבלן ישתף פעולה עם המשרד בכל הקשור למילוי התחייבויותיו על פי הוראות הפנייה למתן הצעות והסכם זה ויעמוד לרשות המשרד באופן שוטף וברמת זמינות גבוהה, וזאת בהתאם לצרכי המשרד, ככל שיידרש, מאת המשרד או מי מטעמו ובאמצעות הנציג או מי מטעמו. 
2.9 הקבלן מצהיר ומתחייב כי מתן השירותים על ידו למשרד בהתאם להסכם זה אינו פוגע בזכויות צד ג' כלשהו, לרבות בכל הקשור לזכויות בקניין רוחני של צד ג' כלשהו וככל שנעשה שימוש בנכס רוחני של צד ג' כלשהו, הוא אחראי לעשות כן ברשות ועל פי החוק. 
2.10 הקבלן מצהיר כי הבין את צרכי המשרד ודרישותיו וכי הוא בעל רקע מקצועי מתאים המאפשר לו לספק את השירותים ברמה הגבוהה ביותר וכי יספק את השירותים ברמה הגבוהה ביותר עד למילוי מלא של כל התחייבויותיו על פי ההסכם. 
2.11 הקבלן יחתום על התחייבות לשמור סודיות, על פי הנוסח המצורף להסכם זה כנספח ב'. 
2.12 הקבלן לא יפעל במצב העלול לגרום לחשש או לניגוד עניינים עם חובותיו על פי הסכם זה, בין אם תמורת תשלום או תמורת טובות הנאה אחרות, ובין אם הן ללא תמורה כלל ויחתום על התחייבות למניעת ניגוד עניינים המצ"ב להסכם זה כנספח ג'. 
סעיף זה הינו מעיקרי ההתקשרות והפרתו תחשב כהפרה יסודית.
3. השירות המבוקש

3.1 הקבלן ייתן ייעוץ תקשורתי ואסטרטגי בעניינים הנוגעים, במישרין או בעקיפין, לעבודתה השוטפת ולתפקידיה המיוחדים של הסניגוריה הציבורית. (כמפורט בנספח ד' ובהתאם להחלטת ועדת הסקרים המשרדית).
3.2 הקבלן יספק את השירותים בהתאם למוגדר, לשביעות רצונו המוחלט של המשרד. 
3.3 הקבלן יספק את השירותים בנאמנות, במומחיות ובמקצועיות הטובה ביותר והוא ישא באחריות הבלעדית לטיב השירות, איכותו ותוצאותיו.
3.4 הקבלן יבצע התאמות, שינויים ושיפורים בעתיד לפי דרישות המשרד בהתאם להוראות הסכם זה.
3.5 הקבלן יעמוד בלוח הזמנים כמפורט בדרישות הסניגור הציבורי הארצי או נציגיו כפי שיועברו אליו מעת לעת וכן יעמוד בכל לוחות הזמנים שיקבעו לו על ידי הנציג בכל אחת מהמשימות שיטילו עליו. הקבלן יעמיד לרשות המשרד את כל האמצעים הדרושים לאספקת השירותים בזמינות, בהיקף ובתנאים המתחייבים מלוחות הזמנים שנקבעו ומהמשימות שהוטלו עליו במסגרת הסכם זה.
3.6 הקבלן יספק דיווח שוטף בכתב ובעל פה לסניגור הציבורי הארצי ולנציגיו בכל הקשור באספקת השירותים במסגרת הסכם זה בעצמו ועל פי דרישתם בכל עת.
3.7 מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, הקבלן יקיים את ההסכם בתום לב ובנאמנות ויעשה את כל הנדרש והסביר שמומחה היה עושה לשם אספקת השירותים בהתאם להסכם זה.
סעיף זה הינו מעיקרי ההתקשרות, והפרתו תחשב כהפרה יסודית של ההסכם.
4. תקופת ההסכם, שלבי ביצוע ומועדיהם
4.1 תקופת ההסכם היא ל-12 חודשים בהיקף של עד 100 (מאה) שעות בכל חודש ובתוקף מיום ______________ עד ליום ___________________. ההסכם ייכנס לתוקף לאחר חתימת הקבלן וחתימת מורשי החתימה של המשרד. 
4.2 הקבלן יתחיל להעניק את השירותים ביום חתימת מורשי החתימה מטעם המשרד על הסכם זה.

4.3 הקבלן ייתן את השירותים במלואם ובמועדם, בהתאם לדרישות הנציג שמונה מטעם המשרד ויעמוד במועדים כפי שיקבעו על ידי הנציג המוסמך להסכם זה לגבי ביצוע כל אחת מהמשימות שנקבעו ויקבעו לו במסגרת מתן השירותים והסכם זה. הקבלן יקפיד על מילוי טופס דווח כאמור בנספח א' להסכם זה. 
4.4 מוסכם ומוצהר בזה כי אי-עמידה של הקבלן בכל אחד מהמועדים או הזמנים לביצוע כל אחת מהמשימות או במועדים שיקבעו על ידי הנציג במסגרת ההסכם (להלן - "פיגור"), ובלבד שלא התקבל אישור הנציג לעיכוב מראש על ידי הנציג, תחשב להפרה יסודית של ההסכם ותקנה לממשלה את כל הסעדים על פי דין או המפורטים בהסכם בקשר עם הפרתו היסודית על ידי הקבלן.  

4.5 בנוסף לאמור לעיל, בכל מקרה של פיגור או אי ביצוע כנדרש של משימה, יהיה על הקבלן לקבל את אישורו של הנציג לצורך הסכם זה על מנת שלא להגיש במועד שנקבע את המשימה. במקרים בהם יעלה האיחור על זמן סביר לביצוע המשימה ולא ניתנה הסכמת הנציג לאיחור זה, במסגרת הסכם זה, תהיה הממשלה רשאית (אך לא חייבת) להפחית מהתשלום המגיע לקבלן בגין אותה משימה וזאת מבלי לגרוע מכל סעד אחר העומד לממשלה על פי הסכם זה או כל דין אחר. 

4.6 יובהר כי במקרה של מחלה/מות בן משפחה וכדומה איחור של שבוע מבלי לקבל את אישור הנציג לא יחשב לפיגור בהגשת המשימה. 

4.7 יובהר כי לעניין האמור לעיל פיגור או אי ביצוע שנגרמו עקב מעשה או מחדל של הקבלן, עובדיו או מי מהפועלים מטעמו.
סעיף זה הינו מעיקרי ההתקשרות, והפרתו תחשב כהפרה יסודית של ההסכם.
5. התחייבויות הממשלה
5.1 הממשלה תשלם את התמורה בהתאם למפורט בסעיף 8 להלן, בהתאם לקבוע במסמכי הפניה ובהצעת הקבלן וביתר הוראות ההסכם ובכפוף למילוי כל התחייבויות הקבלן לשביעות רצונה המלאה של הממשלה על פי הסכם זה. 
5.2 הממשלה תשתף פעולה עם הקבלן על מנת שיתאפשר לו ביצוע התחייבויותיו.
5.3 הממשלה תאפשר לקבלן גישה למידע ונתונים המצוי בידה, אשר יידרש על ידי הקבלן ואשר על פי שיקול דעתה הבלעדי של הממשלה הוא דרוש לאספקת השירותים והכול בכפוף לקבוע בפנייה.

6. פיקוח, בקרה, דיווח ונהלי עבודה

6.1 מוסכם ומוצהר בזה על הצדדים כי במהלך מתן השירותים ילוו פעולות הקבלן בפיקוח ובבקרה מטעמו של המשרד.  
6.2 נציג הממשלה להסכם זה יהיה מר / גב'___________. 
6.3 בכפוף לאמור להלן, מוצהר ומוסכם בזה, כי הנציג הינו הגורם הקובע והמכריע בכל נושא ועניין הנוגע והקשור למתן השירותים למעט בנושאים הנוגעים בשינוי שווי תנאי מתנאי ההתקשרות או בכל נושא אחר אשר ועדת המכרזים היא המוסמכת לדון בו על פי הקבוע בהסכם זה ובכל דין, בכלל זה לפרשנות המוסמכת של הפנייה ושל הצעת הקבלן והקבלן יפעל על פי הנחיותיו. 
6.4 הממשלה תהא רשאית לדרוש מהקבלן, מעת לעת על פי שיקול דעתה, דיווח על שלבי הביצוע של הסכם זה ולצורך זה יעמיד הקבלן את כל המידע, החומר והנתונים שברשותו לרשות המשרד ולרשות נציגיו.
6.5 הקבלן ישתף פעולה באופן מלא עם ביקורות שייערכו מטעם המשרד או נציגיו.  
סעיף זה הינו מעיקרי ההתקשרות, והפרתו תחשב כהפרה יסודית של ההסכם.

7. שמירת סודיות  

7.1 מובהר בזה כי על הסכם זה חלות הוראות סעיפים 118 ו- 119 לחוק העונשין, תשל"ז-1977. הקבלן יחתום במועד חתימת ההסכם, על הצהרה על שמירת סודיות על פי הנוסח המצורף כנספח ב' להסכם. הנספח מהווה חלק בלתי נפרד מהסכם זה.
7.2 הקבלן יפעל על פי הנחיות הממשלה בכל הקשור להסדרת אבטחת המידע ונוהלי הגישה למידע, לאיסוף, לסימון, לאימות ולעיבוד נתונים. 
7.3 הקבלן מצהיר ומאשר כי הוא מכיר את הוראות חוק הגנת הפרטיות, תשמ"א-1981 ותקנותיו והוא יפעל כמתחייב מחוקים ומתקנות אלו ומכל חיקוק או הוראה אחרת בתוקף הנוגעים לשמירתו וסודיותו של המידע והנתונים שימצאו ברשותו.
7.4 הקבלן יחזיר למשרד כל חומר שקיבל מהמשרד או מכל גורם אחר בעת מתן השירותים על פי הסכם זה והקשור במתן השירותים על פי הסכם זה וכן כל תוצר שנוצר בקשר למתן השירותים על פי הסכם זה ונמצא ברשות הקבלן, תוך שבועיים מיום סיום תקופת ההסכם. עם החזרת האמור לעיל יצהיר הקבלן כי לא נשארו ברשותו כל חומר כאמור לרבות מסמכים, מפות, תשריטים, מידע במדיה מגנטית וכל חומר אחר כיוצ"ב.
7.5 הקבלן לא יעסיק על ידו בין במישרין ובין בעקיפין עובדים למתן השירותים וכן לא יתיר למאן דהו לפעול מטעמו במסגרת הסכם זה, מבלי שיאושרו מראש ובכתב על ידי קצין הביטחון של משרד המשפטים. 
7.6 מוסכם ומוצהר כי ההתחייבויות שבסעיף זה אינן מוגבלות בזמן ואף יעמדו בתוקפן במקרה של ביטול הסכם זה, על ידי מי מהצדדים מסיבה כלשהיא.
7.7 יובהר כי כל האמור בסעיפים הקטנים לעיל יחול על הקבלן, לרבות עובדיו וכל הפועלים מטעמו במתן השירותים. 

סעיף זה הינו מעיקרי ההתקשרות, והפרתו תחשב כהפרה יסודית של ההסכם.
8. התמורה ואופן תשלום התמורה
8.1 התמורה עבור שעה תהיה ______________ + מע"מ. תמורה זו לא תעלה על התעריפים לנותני שירותים חיצוניים בהתאם להוראות התכ"מ 13.9.2.1.

התעריף יקבע בהתאם להשכלתו וניסיונו של הקבלן ובהתאם לתעודות והאישורים שיועברו למשרד.
באם יתברר כי חלה טעות בנתונים שהועברו למשרד – על הקבלן יהיה להשיב את התשלומים אשר שולמו לו ביתר. 
8.2 היקף השעות המאושר לקבלן לא יעלה על 100 שעות לחודש למשך שנה אחת (12 חודשים).
8.3 סך כל היקף ההתקשרות לא יעלה על __________ ₪ + מע"מ, (במילים: __________________ ₪ + מע"מ.
8.4 במידה והקבלן יהא זכאי להחזר הוצאות נסיעה יקבל הנ"ל בנוסף החזר הוצאות נסיעה בתפקיד בהתאם לתעריפי תחבורה ציבורית כל זאת בהתאם להחלטת ועדת הסקרים ולהוראת התכ"מ מס' 13.9.2 ובסכום של עד 1400 ₪ לחודש על פי ביצוע בפועל (סכום זה כולל בתוכו מע"מ). תמורה זו כוללת את כל הוצאות הקבלן.
8.5 כל התשלומים שעל חשבון התמורה ישולמו בהתאם לאישור בכתב של הנציג על פי טופס השעות המצורף להסכם זה כנספח א', בצירוף דרישת תשלום ופירוט העבודה שבוצעה ובהתאם לאישור החשבות. הקבלן ימציא חשבונית מס/עסקה (מקור או העתק למקור) כדין לאחר ביצוע תשלום בפועל. 
8.6 היה והנציג לא יאשר כי השירות בוצע על ידי הקבלן או יאשר כי השירות בוצע על ידי הקבלן באופן חלקי בלבד או באיחור, אזי יבוצע התשלום בהתאם לקביעתו של הנציג ואישור החשבות וזאת בכפוף להגשת חשבונית מתוקנת.
8.7 כל התשלומים על חשבון התמורה ישולמו תוך 45 יום מיום הגשת דרישת התשלום ואישורו במשרד בהתאם למועד התשלום הממשלתי כאמור בהוראת חשכ"ל מס' 1.4.3 וכל זאת ובהתאם להנחיות החשב הכללי המתעדכנות מעת לעת.
8.8 על אף זאת, התשלום האחרון ע"ח התמורה ישולם לקבלן רק לאחר שהמשרד אישר כי הקבלן עמד בכל התחייבויותיו על בסיס הפניה והסכם זה. למען הסר ספק, מובהר כי הסכום הנקוב בחשבון הינו סופי ומוחלט, ולא יתווספו עליו הוצאות כלשהם של הקבלן ולא הפרשים כלשהם או ריבית או הפרשי הצמדה מיום הגשת החשבון ועד מועד התשלום בפועל ובלבד שמועד התשלום יעשה על פי הוראת הסכם זה.
8.9 איחור בהגשת דרישת התשלום כאמור לעיל או איחור בהשלמת ביצוע משימה או שלב שנקבע בהוראה לביצועה שנגרם בגינו של הקבלן, לא יזכה את הקבלן בהצמדה בכל הנוגע לתקופה האיחור. קבלנים הזכאים עפ"י הנחיות רשויות המס להגיש חשבונית מס לאחר קבלת התשלום בפועל, רשאים להגיש לחשב המשרד את חשבונית המס לאחר קבלת התשלום בפועל מהמשרד (לאחר מילוי טופס "הצהרת מדווח על בסיס מזומן לצורכי מע"מ") כתנאי להגשת חשבונית המס לאחר בצוע התשלום בפועל. 
8.10 שירות כל שהוא שיינתן על ידי הקבלן שלא על דרך הזמנתו על ידי מי שהוסמך לכך על פי הוראות ההסכם – לא תשולם תמורה בעדו. נותן השירותים מתחייב להחזיר למשרד כל סכום עודף שקיבל מהמשרד.
9. התנאים לביצוע תשלומים
9.1 במעמד חתימת הסכם זה ובמשך תקופת ההסכם וכן כתנאי מוקדם לביצוע תשלומים לקבלן על פי הסכם זה, ימציא הקבלן למשרד 
את כל האישורים הנדרשים כמפורט במסמכי הפניה וכן את כל האישורים הנדרשים לפי כל דין וזאת לכל שנת כספים במשך תקופת קיומו של ההסכם וביניהם: 

9.2 תעודת עוסק מורשה כהגדרתו בחוק מע"מ. 

9.3 אישור תקף ועדכני לשנת ההתקשרות על ניכוי מס במקור. 

9.4 אישור תקף מפקיד שומה או רואה חשבון על ניהול ספרים ופנקסים וכל אישור אחר הנדרש לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים, תשל"ו – 1976 והתקנות על פיו. 

9.5 אם המציע הינו תאגיד עליו לצרף אישור על העדר חובות לרשם התאגידים, לצורך כך יצרף הקבלן נסח חברה עדכני של רשם התאגידים הניתן להפקה דרך אתר האינטרנט של רשות התאגידים. 

9.6 ערבות ביצוע חתומה בסכום של 10% מסכום ההתקשרות המוערך כאמור בסעיף 19 להסכם זה. 
10. איסור ניגוד עניינים  
10.1 הקבלן יצהיר ויתחייב בנספח ג' המצ"ב להסכם זה, שלמיטב ידיעתו אין לו, נכון למועד ההתקשרות, ולא יהיה לו, במהלך תקופת ההתקשרות בין הצדדים ובמהלך 3 חודשים מתום תקופת ההתקשרות, ניגוד עניינים מכל מין וסוג שהוא. 
10.2 מבלי לגרוע מכלליות האמור, הקבלן יתחייב שלא לעשות שימוש בכל מידע או מסמך שהגיע לידיו במסגרת מתן השירותים שלא לשם מילוי התחייבויותיו, ובכלל זה להימנע מכל שימוש במידע כאמור באופן שיש בו כדי לקדם את ענייניו או עניינו של צד שלישי. הקבלן לא ייצג ולא ייתן שירותים לגופים שלישיים, במהלך תקופת ההתקשרות, בנושאים אשר לעבודת הקבלן עם המשרד עשויה להיות השלכה ישירה עליהם. 

סעיף זה הינו מעיקרי ההתקשרות והפרתו תחשב כהפרה יסודית של ההסכם.
11. ביצוע ההסכם

11.1 למען הסר ספק מוצהר ומוסכם בזה על הצדדים כי הקבלן פועל במסגרת הסכם זה כקבלן עצמאי בלבד וקיומה של מסגרת זו דווקא, מהווה תנאי מוקדם מבחינת המשרד לפעולתו של הקבלן על פי ההסכם.
11.2 בשום מקרה לא יתקיימו יחסי עובד ומעביד בין הממשלה לבין הקבלן או מי מעובדיו או מי משלוחיו או מטעמו. לא הקבלן ולא מי מעובדיו או מי משלוחיו יהא זכאי לקבל מהממשלה פיצוי או הטבות או זכויות כלשהן המגיעות לעובד, לא במשך תוקפו של הסכם זה ולא עם סיומו מכל סיבה שהיא. הקבלן מתחייב בזאת כי לא יבצע את השירותים במשרד המשפטים ולא יקבל שירותי משרד במשרד המשפטים. 
12. הפסקת ההתקשרות

12.1 מבלי לפגוע באמור לעיל, מוסכם ומוצהר בזה כי אם הקבלן יפר איזה מהתחייבויותיו היסודיות על פי הסכם זה או מי מהן, יהיה זכאי המשרד לבטל את ההסכם על-אתר. הודעה כאמור תינתן בכתב.
12.2 מבלי לפגוע באמור בסעיף א' לעיל, מוסכם בזה כי המשרד יהא רשאי להודיע לקבלן בהודעה מוקדמת של 30 יום על הפסקת פעילותו על פי הסכם זה וזאת מכל סיבה שהיא ומבלי שהמשרד יהא חייב לפרש ולנמק את עילת ההפסקה כאמור במידה והסכם זה הסתיים במועדו, המשרד מודיע בזאת, כי לא יתריע מראש על תום תקופת ההסכם אשר נקבעה בהסכם זה וכי אין הוא מחויב להתריע מראש על סיום הסכם במועדו. פעל המשרד מכוח זכותו לקיצור תקופת ההסכם, על פי האמור בהסכם זה, זכאי הקבלן לקבל את התמורות הכספיות המגיעות לו עד למועד ההודעה על הפסקת ההתקשרות, בעבור השירות אותו ביצע בפועל ובהתאם לאישור נציג המשרד ובמידת הצורך, חשבות המשרד. 
12.3 מוסכם ומוצהר כי למעט התמורה הנזכרת בסעיף זה לא תהא לקבלן כל תביעה או דרישה כספית או אחרת כלפי המשרד בקשר עם הפסקת פעולתו על פי הסכם זה או הנובע ממנה. 
12.4 מוסכם בזה כי היה ותופסק ההתקשרות בין הצדדים מכל סיבה שהיא, אם בהתאם לאמור בס"ק 12.1-12.3 לעיל, ואם בדרך אחרת, ומכל סיבה שהיא, יעמיד הקבלן לרשות המשרד בצורה מסודרת ועניינית את המידע והנתונים שבידיו בקשר עם ביצוע השירותים ויפעל ככל שיידרש באופן ובדרך שיאפשרו למשרד להמשיך בביצועם ללא עיכוב. מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, יעביר הקבלן למשרד כל מידע הנמצא ברשותו בהקשר לעבודה. כל המידע יועבר למשרד או לצד שלישי עליו יורה המשרד בלוח זמנים קצר ובצורה מסודרת, בהתאם להנחיות המשרד, כל זאת, ללא כל תמורה נוספת. למען הסר ספק, מובהר בזאת כי כל המידע והנתונים האמורים הנם קניינו הבלעדי של המשרד. 
12.5 על אף האמור לעיל, רשאי יהיה הנציג, להורות על עיכוב התשלומים, כולם או חלקם, המגיעים לקבלן על פי הסכם זה, עד לסיום טיפולו של הקבלן בכל העניינים שהופנו לטיפולו במסגרת הסכם זה, וזאת אם היה לו יסוד סביר להניח שהדבר נחוץ על מנת להבטיח ביצוע המטלות במלואן. 
12.6 היה ולא מילא הקבלן חיוב מחיוביו בין אם התחיל במתן אספקת השירותים ובין אם טרם החל בכך, רשאי המשרד, מבלי לגרוע מכל סמכות אחרת הקיימת לו, בין אם לפי כל דין ובין אם לפי הסכם זה, לבצע, את אחת הפעולות הבאות חלקן או כולן יחד, וזאת מבלי לגרוע מסמכויותיו האמורות לעיל: 
1. לאפשר לקבלן פרק זמן של עד 14 ימים לתקן את ההפרה, במידה וההפרה איננה הפרה יסודית. במידה והקבלן לא תיקן את הטעון תיקון, לבטל את ההסכם באופן מידי. 
2. לבצע במקום הקבלן בין בעצמו ובין באמצעות מי מטעמו, ולקזז את ההוצאות שנגרמו לו בשל כך מהתשלומים המגיעים לקבלן לפי הסכם זה. 
3. אין באמור לעיל כדי לגרוע מזכותו של המשרד לדרוש ביצוע בעין של הסכם זה על נספחיו ואין בכך כדי לגרוע מכל זכות או סמכות אחרת המוקנית למשרד על פי כל דין או הסכם. 
4. מוסכם ומוצהר כי למעט התמורה על ביצוע פעילותו עד לביטול ההתקשרות, במידה ואושר על ידי הנציג, לא תהא לקבלן כל תביעה או דרישה כספית או אחרת כלפי המשרד בקשר עם הפסקת פעולתו על פי הסכם זה או הנובע ממנה. 
12.7 מבלי לגרוע מהוראות הסכם זה ובנוסף להן, מסכימים הצדדים כי בקרות אחד מהמקרים המפורטים להלן יהא המשרד רשאי להודיע לאלתר על ביטול ההתקשרות והקבלן יחשב למי שהפר הפרה יסודית את ההסכם על כל המשתמע מכך:
1. פיגור ואי-עמידה בלוח הזמנים בתקופת ביצוע השירותים.  
2. אי-עמידה בהתחייבויות המהותיות כפי שנקבעו בהסכם, לאחר שניתנה לקבלן התראה לתיקון המצב ולעמידה בהתחייבויותיו המהותיות.

3. אם תוגש כנגד הקבלן בקשה למינוי נאמן, מפרק זמני או כונס נכסים, והבקשה לא הוסרה תוך שלושים (30) יום.

4. אם יוצא כנגד הקבלן צו פירוק או צו כינוס נכסים או שימונה לו כונס זמני או מפרק זמני.

5. אם יוטל עיקול על נכסי הקבלן, או חלק מהם, והעיקול לא הוסר תוך שלושים (30) יום.

6. אם יורשע הקבלן או מי ממנהליו בעבירה פלילית או יוגש נגד מי מהם כתב אישום פלילי לבית המשפט או תפתח נגד מי מהם חקירה פלילית. עבירה פלילית לעניין זה תכלול עוונות ופשעים בלבד.

7. אם ימצא כי הקבלן, עובדו, או מי מטעמו, העביר מידע השייך לממשלה לגורם שלישי מבלי שקיבל מראש ובכתב את אישורם של הגורמים המוסמכים לכך מטעם המשרד. 
8. בתום ההתקשרות עם הקבלן מכל סיבה שהיא על הקבלן להשיב למשרד כל רכיבי או תוצרי עבודה ובכלל זה מסמכים, סיכומי פגישות, רישומים פנימיים תיעוד וכל תוצר אחר של עבודתו. 

סעיף זה הינו מעיקרי ההתקשרות והפרתו תחשב כהפרה יסודית של ההסכם.

13. קיום ההסכם בתום לב ובנאמנות


הצדדים מתחייבים בזה האחד כלפי השני לקיים ההסכם על הוראותיו וקביעותיו והנובע מהן בתום לב ובנאמנות תוך הקפדה ושמירה על הוראות ההסכם.

14. זכויות יוצרים 

14.1 זכויות היוצרים בתוצרי ההתקשרות הינן של המשרד בלבד.
14.2 כל השירותים שיסופקו על-ידי הקבלן במסגרת הסכם זה ותוצאותיהם, והתוצרים שהוכנו במסגרת הסכם זה, ללא יוצא מן הכלל, ייחשבו כקניינו המוחלט והבלעדי של המשרד. 

14.3 הקבלן לא ישתמש במסמך כלשהו או בכל חלק מהשירותים או תוצאותיהם או התוצרים שיוכנו במסגרתם, ללא אישור מראש ובכתב של המשרד. 

14.4 המשרד יהיה זכאי לדרוש ולקבל מהקבלן במהלך מתן השירותים, או לאחר מכן, כל תוכנית, מסמך, או דבר הקשור למתן השירותים נשוא הסכם זה.

14.5 זכויות היוצרים בכל השירותים והתוצרים שיסופקו למדינה כחלק מהסכם זה ושהוכנו במסגרת הסכם זה, לרבות חוות-דעת, דו"חות, מחקרים וכל היוצא 
באלה יהיו שייכים למדינה, והתמורה דלעיל תהווה תמורה גם עבור זכויות אלה.

14.6 המשרד יהא רשאי לבצע כל שימוש בתוצרי העבודה של הקבלן בתוך תקופת ההתקשרות או לאחריה, לרבות ביצוע שינויים והכנסת תוספות, השלמות או עריכה מחדש או העברתם לאחר בתמורה או ללא תמורה. המשרד יהיה רשאי לפרסם כל חומר שיימסר לו על ידי הקבלן כחלק מהסכם זה, ובלבד שתישמר לקבלן, או למי שיצר את החומר "הזכות המוסרית".

14.7 הקבלן מתחייב לשתף פעולה ולסייע לחוקרים שיורשו על-ידי המשרד בביצוע מחקרים בהתייחס לשירותים נשוא הסכם זה, בכפוף להוראות הדין.
14.8 הקבלן מתחייב שאין בתוצרי עבודתו כדי להפר זכויות של צדדים שלישיים, וכן מתחייב לשפות את המשרד בכל מקרה בו ייתבע על ידי צד שלישי בגין הפרה נטענת של זכויות כאמור.
15. קיזוז ועיכבון 
15.1 מוצהר ומוסכם כי לממשלה הזכות לקזז מכל תמורה כספית לה זכאי הקבלן על פי הסכם זה כל חוב, הוצאה או תשלום שנעשו על ידי הממשלה או שהיא נדרשת לבצעם והם מוטלים על פי הסכם זה על הקבלן, לרבות כל פיצוי המגיע לה על פי הסכם זה.
15.2 על אף האמור בכל דין ובהתחשב במהות השירותים וחיוניותם, הקבלן מוותר בזאת על זכות העיכבון העומדת לזכותו על פי כל דין.
16. הרשאה להתחייב
אנו החתומים מטה בשם המשרד מאשרים כי, ההוצאה הכרוכה בהתקשרות זו תוקצבה בחוק התקציב בתקנה תקציבית מס'____________.
17. איסור הסבה
מוצהר ומוסכם בזה כי חל איסור מוחלט על הקבלן להמחות או להסב זכות מזכויותיו על פי הסכם זה או את ביצוע האמור בו או חלקו לאחרים, ללא אישור מראש ובכתב מהמשרד. ניתנה הסכמת המשרד כאמור, לא יהיה בכך כדי לשחרר את הספק מהתחייבות ואחריות או חובה כלשהי על פי הסכם זה ועל פי כל דין.
המשרד רשאי להמחות לאחר כל זכות או חובה הנובע מהסכם זה ללא צורך בקבלת אישור כלשהו מהקבלן או מצד ג' כלשהו.
18. אחריות 

הקבלן יהיה אחראי הבלעדי לכל נזק או אבדן שייגרם כתוצאה או עקב השירותים ואספקתם למשרד או לעובדיהם או לצד ג' כלשהו או לרכוש, לו הקבלן אחראי או כל מי שבא מכוחו. 

הקבלן מתחייב לשפות את המזמין בגין נזק או פיצויים או כל תשלום אחר בו יישא המזמין, בשל אספקת השירותים נשוא הסכם זה או בקשר עימם. הקבלן יהיה האחראי הבלעדי והיחידי לכל תביעת נזיקין או תביעה אחרת מטעמו או מטעם מי שבא מכוחו, אף אם תהיה להם עילת תביעה לכאורה כנגד המשרד. המשרד, עובדיו והבאים מכוחו לא יישאו בכל תשלום, הוצאה, אובדן או נזק מכל סוג שהוא, שייגרם לספק או למי שבא מכוחו.

סעיף זה הינו מעיקרי ההתקשרות והפרתו תחשב כהפרה יסודית של ההסכם.
19. ערבות ביצוע
19.1  במעמד חתימת הסכם זה, יגיש הקבלן, כתנאי להתקשרות עמו, ערבות ביצוע אוטונומית בלתי מותנית צמודה למדד המחירים לצרכן הידוע ביום חתימת ההסכם, בסך  ______  המהווה 10%+מע"מ מסך ההתקשרות השנתית עם הקבלן. נוסח ערבות הביצוע יהא בנוסח המפורט בנספח ו' למסמכי הפנייה ובלבד.
19.2 הערבות תהא לטובת משרד המשפטים, בתוקף למשך תקופת ההסכם ועוד שלושה חודשים, להבטחת קיום כל התחייבויות הקבלן לפי המכרז.
19.3 יודגש כי המשרד יהיה רשאי לחלט את הערבות לצורך גביית פיצויים המגיעים לו עקב הפרות, לרבות עקב הפרות בלוחות הזמנים על ידי הקבלן וכן כל נזק מהפרת חובה מקצועית של הקבלן, עובדיו וכל הפועלים מטעמו ואשר אירע כתוצאה ממעשה, רשלנות, לרבות מחדל, טעות או השמטה, מצג בלתי נכון, הצהרה רשלנית שנעשו בתום לב, בקשר למתן השירותים ולצורך כל תשלום אחר המגיע לממשלה מהקבלן. 
20. קביעה כי הקבלן הינו עובד מדינה 
במידה וייקבע, על אף כוונת הצדדים האמורה בהסכם זה, כי הקבלן הינו עובד המדינה, ישפה הקבלן את המדינה בסכום ההפרש בין התמורה שניתנה לו בהסכם זה, לבין התמורה שהיה מקבל כעובד המדינה בדירוג ובדרגה של עובד המדינה, המבצע תפקיד דומה בשירות המדינה. 

21. משלוח הודעות
21.1 מוסכם ומוצהר בזה בין הצדדים כי כל הודעה שתשלח מצד אחד להסכם זה לצד האחר בדואר רשום על פי הכתובות הרשומות להלן תחשב כאילו נתקבלה בתעודתה תוך 72 שעות ממועד שליחתה כאמור. הודעה שנמסרה ביד תחשב כשנתקבלה במועד המסירה.
21.2 כתובות הצדדים לצורך הסכם זה:

הממשלה: משרד המשפטים, רחוב צלאח א-דין 29, ירושלים. 

הקבלן: ______________ כתובת : מרחוב ____________________ 
ולראיה באו הצדדים על החתום:
צד א': 

____________________


 ____________________

סמנכ"ל/משנה/מנכל משרד המשפטים

חשבת משרד המשפטים

תאריך: ____________



תאריך: ______________


צד ב':

_______________



תאריך: ______________
הקבלן 
אישור עו"ד 

הריני לאשר בזאת כי הקבלן _____________ הינו מורשה לחתום בשמו ומטעמו על נוסח הסכם זה וכי הוא רשאי להתחייב בשמו ובשם התאגיד (מחק את המיותר) על הסכם זה. 

______________



_________________

תאריך: 




חתימה וחותמת עו"ד 

נספח א' להסכם – הצהרה על ביצוע שעות עבודה ונסיעות 
 (עפ"י הוראות התכ"מ 13.9.2)

שם הקבלן ________________________

הריני להצהיר כי בצעתי את השעות המפורטות לחודש ​​​_________________ בשנה _________ כדלקמן:

	תאריך ביצוע השירות
	מספר שעות עבודה שבוצעו
	תיאור השירות שבוצע
	למילוי המשרד:

מספר שעות מאושרות

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	סה"כ
	
	הערות:
	


· אינני מועסק ע"י משרד ממשלתי אחר. אם יחול שינוי ואועסק במשרד ממשלתי אחר, אני מתחייב ליידע את הנהלת המשרד באופן מיידי.

· הריני מועסק במשרד/ים ___________________, בהיקף של _______ שעות חודשיות.

אישור נציג המשרד המזמין לשעות המפורטות לעיל:

שם: ____________________.

תפקיד:___________________________________.

חתימה:___________________
תאריך:________________
אל: משרד המשפטים

הריני מצהיר בזאת כי:

1. ביצעתי את הנסיעות המפורטות בתצהיר זה (להלן "הנסיעות").
2. הנסיעות היו כרוכות בהוצאות כספיות מצידי.
3. הנסיעות בוצעו לטובת מתן שירות במסגרת הסכם ההתקשרות עם ___________ מיום__________, בהתאם למפורט להלן:
	תאריך ביצוע השירות
	שעות ביצוע (שעת תחילת העבודה ושעת סיומה)
	ביצוע נסיעה מעל 30 ק"מ (ציון יעד הגעה)
	שם המבצע
	חתימת המבצע

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. לא נתקבלו אצלי החזרי הוצאות בגין כל אחת מהנסיעות המפורטת בתצהיר זה.
5. לא דרשתי ולא אדרוש "כפל תשלום" בגין כל אחת מהנסיעות, כהגדרתו בהוראת תכ"ם, "החזר הוצאות נסיעה בתפקיד לנותני שירותים חיצוניים", מס' 13.9.2.
על החתום:

מבצע/י השירות

_____________________

נספח ב' להסכם – התחייבות לשמירת סודיות

שנערכה ונחתמה ב________ ביום _______בחודש ______ שנה ________
על ידי
_______________
הואיל
ומשרד המשפטים בשם מדינת ישראל מקבל את השירות כהגדרתם להלן;
והואיל 
והנני מועסק בקשר למתן השירות;
והואיל
והנני עשוי להיחשף לסודות מקצועיים עליהם מעוניינת מדינת ישראל להגן;
לפיכך הנני מתחייב כלפי מדינת ישראל כדלקמן:

5. הגדרות

בהתחייבות זו תהיה למונחים הבאים המשמעות המופיעה לצידם:

"השירות" – מתן השירותים המפורטים בהסכם.
"מידע" – כל מידע (INFORMATION), ידע (KNOW-HOW), ידיעה, מסמך, תכתובת, תוכנית, נתון, מודל, חוות דעת, מסקנה וכל דבר אחר כיוצ"ב הקשור במתן השירות בין בכתב ובין בע"פ ו/או בכל צורה או דרך של שימור ידיעות בצורה חשמלית ו/או אלקטרונית ו/או אופטימית ו/או מגנטית ו/או אחרת, הקשורים ו/או הנוגעים למתן השירות

"סודות מקצועיים" – כל מידע אשר יגיע לידי בקשר למתן השירות, בין אם נתקבל במהלך מתן השירות או לאחר מכן, לרבות ומבלי לפגוע בכלליות האמור לעיל: מידע אשר יימסר לי ע"י מדינת ישראל ו/או כל גורם אחר ו/או מי מטעמה.
6. שמירת סודיות
אני החתום מטה, מצהיר כי ידוע לי שמידע ומסמכים אשר בידיי או אשר יגיעו לידיי או למי מטעמי תוך כדי ביצוע התחייבויותיי לפי ההסכם, הינם סודיים. 
הנני להתחייב כי כל הדיונים בהם אטול חלק וכן כל הממצאים והנתונים הנוגעים לשירות שיינתן על ידי, לרבות תוצרי עבודתי, יישמרו בסוד לאורך תקופת ההתקשרות ולאחריה, אלא אם כן ניתן להם פומבי על ידי הגורמים המוסמכים במשרד המשפטים או אם יתקבל אישור מראש ובכתב של המזמין להעברת הממצאים או הנתונים כאמור. 
הנני מתחייב כי לא אעשה שימוש במידע שיגיע לידיעתי במהלך תקופת ההתקשרות, למעט לצורך מילוי תפקידי.

הנני מתחייב כי לא אציג לאף גורם, למעט לנציג המזמין, או למי שהנציג יורה לי, את תוצאות העבודה האמורה בתקופת ההתקשרות האמורה ולאחריה, ובכלל זה כל מסמך שאכין במסגרת מתן השירות, זולת אם אקבל לכך אישור מראש מהנציג.

אני החתום מטה, אשמור את המידע ו/או הסודות המקצועיים בסודיות מוחלטת ואעשה בהם שימוש אך ורק לצורך מתן השירות. למען הסר ספק, ומבלי לפגוע בכלליות האמור, לא אפרסם, לא אעביר, לא אודיע, לא אמסור או אביא לידיעת כל אדם את המידע ו/או הסודות המקצועיים.

הנני מצהיר כי ידוע לי שאי מילוי התחייבויותיי מהוות עבירה לפי פרק ז' (ביטחון המדינה, יחסי חוץ וסודות רשמיים) לחוק העונשין, תשל"ז – 1977. 
ולראיה באתי על החתום:

__________________

נספח ג' להסכם – העדר ניגוד עניינים
התחייבות להעדר ניגוד עניינים

שנערכה ונחתמה ב______ ביום ____ בחודש ____________ בשנת _______________

על ידי:
____________________

ת.ז. ________________

מרח' _______________

הואיל
ומשרד המשפטים מקבל את הייעוץ כהגדרתו להלן;

והואיל
והנני מועסק בקשר למתן הייעוץ;

והואיל
והנני עשוי להימצא במצב של ניגוד עניינים במסגרת מתן השירותים ולאחריו;

לפיכך הנני מתחייב כלפי מדינת ישראל כדלקמן:

1. הנני מצהיר ומתחייב כי למיטב ידיעתי אין לי, נכון למועד ההתקשרות, ולא יהיה לי, במהלך תקופת ההתקשרות ביני לבין המזמין ובמהלך 3 חודשים מתום תקופת ההתקשרות, ניגוד עניינים מכל מין וסוג שהוא.
2. הנני מצהיר ומתחייב שלא אעשה שימוש בכל מידע או מסמך שהגיע לידיי במסגרת מתן השירותים שלא לשם מילוי התחייבויותיו, ובכלל זה להימנע מכל שימוש במידע כאמור באופן שיש בו כדי לקדם את ענייניי או עניינו של צד שלישי. 
3. הנני מתחייב שלא אייצג ולא אתן שירותים לגופים שלישיים, במהלך תקופת ההתקשרות, בנושאים אשר לעבודתי עם המזמין עשויה להיות השלכה ישירה עליהם.
4. הנני מתחייב להודיע למזמין באופן מיידי על כל נתון או מצב שבשלם אני, עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים, מיד עם היוודע לי הנתון או המצב האמורים. 
5. הנני מצהיר ומתחייב לדווח מראש למזמין על כל כוונה שלי, להתקשר עם כל גורם כאמור בסעיף 2-3 להלן, בניגוד להתחייבויותיי בסעיפים אלו, ולפעול בהתאם להוראותיה בעניין. המזמין רשאי לא לאשר לי התקשרות כאמור או לתת הוראות אחרות שיבטיחו העדר ניגוד עניינים, והנני מתחייב כי אפעל בהתאם להוראות אלו, בהקשר זה.
ברור לי כי הפרת התחייבות זו כלפי משרד המשפטים הינה הפרה יסודית של הסכם זה. 
ולראיה באתי על החתום:

_______________

נספח ד' להסכם– 
תיאור תפקידיו של יועץ התקשורת

עבודתה השוטפת והמוסדית של הסניגוריה הציבורית כרוכה במגעים יומיומיים עם גורמי תקשורת וגופים חיצוניים שונים. 

בין יתר תפקידיו של יועץ התקשורת: ליווי וייעוץ תקשורתי לעורכי הדין המייצגים מטעמה של הסניגוריה הציבורית במסגרת עבודתם השוטפת; מעקב אחר כתבות, מאמרים, סקירות ופרסומים אחרים בכלי התקשורת אודות פעילות הסניגוריה הציבורית, ועדכון הנהלת הסניגוריה הציבורית; איסוף והפצת החלטות שיפוטיות לכלי התקשורת; מתן מענה לשאילתות מכלי התקשורת; קידום תקשורת יזומה, ובכלל זה דברור יזום של תיקים מתאימים, להעלאת המודעות הציבורית לפעילות הסניגוריה הציבורית ולמסרי הסניגוריה הציבורית; דברור פעילותה המוסדית של הסניגוריה הציבורית; סיוע בהכנת תגובות רשמיות לאחר התייעצות עם הגורמים האחראים בסניגוריה הציבורית, בהתאם לנסיבות העניין; מעורבות בהכנת הודעות לתקשורת וכתיבת מסמכים לתפוצה חיצונית; ייזום כתבות, ראיונות ומאמרים בכלי התקשורת; ניהול קשר שוטף עם גורמי התקשורת, ובכלל זה פתרון בעיות וטיפול במשברים; ייעוץ אסטרטגי להנהלת הסניגוריה הציבורית בכל הנוגע להתנהלות הסניגוריה מול גופים חיצוניים. השתתפות בישיבות עבודה ובדיוניים פנימיים של הפורומים הניהוליים והמקצועיים בסניגוריה הציבורית, לשם סיוע בהתוויית מדיניות ודרכי פעולה. 

השירות יינתן לסניגוריה הציבורית הארצית, למשרדי המחוזות השונים של הסניגוריה ברחבי הארץ ולעורכי הדין המייצגים מטעם הסניגוריה הציבורית. 

כל פעולות יועץ התקשורת ייעשו בהתאם להנחיות הסניגור הציבורי הארצי או נציגיו, בתיאום, באישור ובשיתוף פעולה מלא עימם לגבי כל פעולה ומשימה כפי שפורטו לעיל ובטרם ביצועה.
על החתום,


מבצע/י השירות:


______________________
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